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Adı Soyadı Unvan: Sicil No

Birimi

TC Kimlik Numarası

Görevden Ayrılma Nedeni

Daimi İkametgah Adresi/Telefon 

Numarası

İşten Ayrılma Tarihi

Kurum Çalışanı İşten Ayrılan Kişi

Adı Soyadı / İmza Adı Soyadı / İmza

Yaptığı İş ve İşlemlerle İlgili 

Dokümantasyon  ve Bilgilendirme Devri 

Yapılması

Birim Sorumlusu

Üzerinde görevi ile ilgili belge, 

doküman ve dosyaları teslim 

etti.

VPN / İnternet Hesaplarının 

Kapatılması

Bilgi İşlem Birimi Hesaplar kapatıldı.

Veri Tabanı Kullanıcı Hesaplarının 

Kapatılması (Varsa)

Bilgi İşlem Birimi Hesaplar kapatıldı.

E-Posta Hesabının Kapatılması ve İlgili 

E-Posta Gruplarından Çıkartılması 

(Danışman, Firma Personeli ve Emekli 

Olanlar İçin Hesap kapatılmalıdır.)

Bilgi İşlem Birimi Hesaplar kapatıldı.

EBYS, TSİM, ÇKYS, USS, KPS, 

HSYS, MEDULA, ÖBS vb. Kapatılması

Bilgi İşlem Birimi

Hesaplar kapatıldı veya pasife 

alındı.

Zimmet Devri Taşınır Kayıt Birimi

Üzerine zimmetli taşınır mal 

bulunmamaktadır.

Maaş Mutemetliği Maaş Sorumlusu

Maaş ve diğer mali borcu 

yoktur.

Ek Ödeme Mutemetliği Maaş Sorumlusu

Döner Sermaye, Sabit Ödeme 

ve diğer mali borcu yoktur.

Kimlik - Giriş Kartının İade Edilmesi İnsan Kaynakları Birimi

Kimlik kartını araç giriş kartını 

(varsa) teslim etti.

EK-02 İŞTEN AYRILMA FORMU

Formun Doldurulma Tarihi: …… /….. / 20……

……./……./20……



Tamamlanması Gereken Başlıklar İlgili Birim / Kişi

Yapılan Teslimatlarla İlgili 

Notlar


Microsoft_Excel__al__ma_Sayfas_1.xlsx
Sayfa1

		EK-01 İŞE BAŞLAMA FORMU





		Adı Soyadı				Unvan:

		Birimi

		TC Kimlik Numarası

		Göreve Başlama Nedeni

		Daimi İkametgah Adresi/ Telefon Numarası

		Başlama Tarihi		……./……./20……

						Kurum Çalışanı		İşe Başlayan Kişi

		Tamamlanması Gereken Başlıklar		İlgili Birim / Kişi		Adı Soyadı / İmza		Adı Soyadı / İmza

		Kimlik - Giriş Kartının Çıkarılması		Personel Birimi

		Personel Gizlilik Sözleşmesi İmzalatılması		Personel Birimi

		Oryantasyon Eğitimi		Eğitim ve Proje Birimi

		e-Posta Hesabının Açılması		"http://epostakayit.saglik.gov.tr/Register.aspx"   Açıklama : Personelin kendisi ilgili adrese girerek e-posta adresini aktif eder.

		BGYS Farkındalık Eğitimi		Bilgi İşlem Birimi

		EBYS Açılması		Bilgi İşlem Birimi

		EBYS Eğitimi		Bilgi İşlem Birimi

		Zimmet Oluşturulması		Taşınır Kayıt Birimi



		Formun Doldurulma Tarihi: …… /….. / 20……





http://epostakayit.saglik.gov.tr/Register.aspx%20Açıklama%20:%20İlgili%20adrese%20Personelin%20iahsen%20girerek%20e-posta%20adresini%20aktif%20eder.

Sayfa2

		EK-01 İŞE BAŞLAMA FORMU



		Adı Soyadı				Unvan:

		Birimi

		TC Kimlik Numarası

		Göreve Başlama Nedeni

		Daimi İkametgah Adresi/ Telefon Numarası

		Başlama Tarihi		……./……./20……

		Tamamlanması Gereken Başlıklar		İlgili Birim / Kişi		Kurum Çalışanı		İşe Başlayan Kişi

						Adı Soyadı / İmza		Adı Soyadı / İmza

		Kimlik - Giriş Kartının Çıkarılması		İnsan Kaynakları Birimi

		Personel Gizlilik Sözleşmesi ve Kamu Görevlileri Etik Sözleşmesi İmzalatılmasıİ		İnsan Kaynakları Birimi

		Bilgi Güvenliği Farkındalık Bildirgesi İmzalatılması		Bilgi İşlem Birimi

		E-Posta Hesabının Açılması		"http://epostakayit.saglik.gov.tr/Register.aspx"  Açıklama : Personelin kendisi ilgili adrese girerek e-posta adresini aktif eder.

		BGYS Farkındalık Eğitimi		Bilgi İşlem Birimi

		EBYS Açılması		Bilgi İşlem Birimi

		EBYS Eğitimi		Bilgi İşlem Birimi

		Zimmet Oluşturulması		Taşınır Kayıt Birimi

		Oryantasyon Eğitimi		Eğitim ve Proje Birimi

		İşe Giriş Muayenesi		İş Sağlığı Güvenliği Birimi

		İşe Başlama Eğitimi		Göreve Başlanılan Birim

		Formun Doldurulma Tarihi: …… /….. / 20……







http://epostakayit.saglik.gov.tr/Register.aspx%20Açıklama%20:%20İlgili%20adrese%20Personelin%20iahsen%20girerek%20e-posta%20adresini%20aktif%20eder.

Sayfa3

		EK-02 İŞTEN AYRILMA FORMU





		Adı Soyadı						Unvan:		Sicil No

		Birimi

		TC Kimlik Numarası

		Görevden Ayrılma Nedeni

		Daimi İkametgah Adresi/Telefon Numarası

		İşten Ayrılma Tarihi		……./……./20……

		Tamamlanması Gereken Başlıklar		İlgili Birim / Kişi		Yapılan Teslimatlarla İlgili Notlar		Kurum Çalışanı		İşten Ayrılan Kişi

								Adı Soyadı / İmza		Adı Soyadı / İmza

		Yaptığı İş ve İşlemlerle İlgili Dokümantasyon  ve Bilgilendirme Devri Yapılması		Birim Sorumlusu		Üzerinde görevi ile ilgili belge, doküman ve dosyaları teslim etti.

		VPN / İnternet Hesaplarının Kapatılması		Bilgi İşlem Birimi		Hesaplar kapatıldı.

		Veri Tabanı Kullanıcı Hesaplarının Kapatılması (Varsa)		Bilgi İşlem Birimi		Hesaplar kapatıldı.

		E-Posta Hesabının Kapatılması ve İlgili E-Posta Gruplarından Çıkartılması (Danışman, Firma Personeli ve Emekli Olanlar İçin Hesap kapatılmalıdır.)		Bilgi İşlem Birimi		Hesaplar kapatıldı.

		EBYS, TSİM, ÇKYS, USS, KPS, HSYS, MEDULA, ÖBS vb. Kapatılması		Bilgi İşlem Birimi		Hesaplar kapatıldı veya pasife alındı.

		Zimmet Devri		Taşınır Kayıt Birimi		Üzerine zimmetli taşınır mal bulunmamaktadır.

		Maaş Mutemetliği		Maaş Sorumlusu		Maaş ve diğer mali borcu yoktur.

		Ek Ödeme Mutemetliği		Maaş Sorumlusu		Döner Sermaye, Sabit Ödeme ve diğer mali borcu yoktur.

		Kimlik - Giriş Kartının İade Edilmesi		İnsan Kaynakları Birimi		Kimlik kartını araç giriş kartını (varsa) teslim etti.

		Formun Doldurulma Tarihi: …… /….. / 20……






